UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC HOA LU Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 309/QP-PHHL Ninh Binh, ngay 14 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y hoat dong ddi ngoai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC HOA LU

Cén cit Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phii quy
dinh vé hop tac, ddu tw ciia nwée ngodi trong linh viee gido duc;

Caéin cir Quyét dinh s6 06/2020/0P-TTg ngay 21 thang 02 nam 2020 ciia Thii
trong Chinh phu vé viée 16 chitc, quan ly hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam;

Cén cir Thong tw s6 30/2018/TT-BGDBT ngay 24/12/2018 ciia B¢ Gido
duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly nguoi nuwoc ngoai hoc tdp tai Viét Nam,

Can cir Quyét dinh s6 27/2021/0D-UBND ngay 16/7/2021 ciia UBND tinh
Ninh Binh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
16 chirc ciia T ruwong Pai hoc Hoa L,

Cén cir Quy ché Quan Iy hoat dong ddi ngoai trén dia ban tinh Ninh Binh
cua UBND tinh Ninh Binh,

Cén cir Nghi quyét sé 72/NQ-HPT ngay 23/7/2022 ciia Hoi dong truong
Truwong Pai hoc Hoa Luw, nhiém ky 2020-2025 vé viéc ban hanh Quy ché té chirc
va hoat dong cua Truong Dai hoc Hoa Lu;

Theo d@é nghi ciia Truong phong T chirc - Thanh tra.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y hoat dong ddi
ngoai cua Truong Pai hoc Hoa Lu.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong phong T chf’rc - Thanh tra, cac don vi va ca nhan c6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.L¢ —
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UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC HOA LU Déc lap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Quin Iy hoat dong ddi ngoai ciia Truwong Pai hoc Hoa Lur

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 309/0D-DHHL ngay 14/6/2024
cua Hiéu truong Truong Dgi hoc Hoa Lu)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cac hoat dong ddi ngoai ctia Truong Pai hoc Hoa
Lu (sau day goi tat 1a Truong), bao gom:

a. T chic cac doan ra, doan vao dé nghién ciru, hop tac va trao doi kinh
nghiém dao tao, nghién ctru khoa hoc, quan tri co so giao duc.

b. TH chirc cac hdi nghi, hoi thao khoa hoc quéc té.

c. Thuc hién cac chuong trinh, du 4n, dé tai khoa hoc qudc té.

d. Xay dung, t6 chirc va quan 1y cac dy 4n tai trg nham ting cuong co s& vat
chat, k¥ thuat cua Truong.

d. Hop tac dao tao, bdi dudng vién chirc, can bd quan 1y va ngudi hoc.

e. Trao d6i thong tin, sach bao khoa hoc phuc vu cong tac nghién ctru va
giang day.

f. Tham gia cac t6 chirc gido duc, khoa hoc, hoi nghé nghi¢p khu vuc va quéc té.

2. Quy ché nay ap dung déi voi cac don vi, ca nhan thudc Trudng tién hanh cac
hoat dong dbi ngoai nhan danh Trudng véi céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Pi¢u 2. Nguyén tic quan Iy va thye hién hoat dong ddi ngoai

1. Bao dam ding myc dich, tuan thii phap lut Viét Nam va phép luat qudc
té; bao v¢ bi mat nha nudc, dam bao an ninh chinh tri né1 bd.

2. Gop phan nang cao chat lwong va hiéu qua dao tao, nghién ctru khoa hoc;
boi dudng, nang cao trinh d9, ning luc cua can bd, vién chirc trong Truong; tiép
nhan cong nghé dao tao va nghién ctru khoa hoc, thu hut cac ngudn lyuc, hoc bong
cho sinh vién; khai thac va tan dung hiéu qua nguén nhén lyc tir bén ngoai; tich
cuc hoi nhdp quoc té va nang cao vi thé cia Truong.
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3. Pam bao sy linh dao tap trung thong nhét ciia Pang uy, Ban Giam hiéu
va c6 su phdi hop chit ché, phan cong trach nhiém 6 rang giita cac don vi thude
va truc thudc; phat huy vai tro chu dong, sang tao cua cac don vi va ca nhan
trong Truong.

Chuong 11
XAY DUNG VA TO CHUC THUC HIEN
KE HOACH HOAT PONG POI NGOAI HANG NAM

Piéu 3. Cin cir xay dung ké hoach hoat dong ddi ngoai hang nim

Ké hoach hoat dong doi ngoai hang ndm cua Truong dugc xay dung trén
co s chuong trinh, ké hoach ddi ngoai hang nim ciia tinh, phu hop véi kha ning,
ngudn lye, nhu cau hop tac qudc té cia Trudng.

Piéu 4. K& hoach hoat dong dbi ngoai hang nim

1. K& hoach ddi ngoai hang nam gém cac noi dung: doan ra, doan vao do
Lanh dao Nha truong va cac don vi thudce va truc thude t6 chirc hoic don tiép; hoi
nghi, hoi thao quéc té cap truong, cip khoa, bd mén; cac thoa thudn hop tac qudc
té nhan danh Truong.

2. Phong T6 chirc - Thanh tra chu tri, phdi hop véi cac don vi chirc ning
tham muu xay dung ké hoach dbi ngoai hang ndm, trinh Hiu truong duyét gui
UBND tinh theo thoi gian quy dinh.

Piéu 5. T6 chire thue hién ké hoach doi ngoai hang nam

Sau khi ké hoach ddi ngoai hang nim dwoc phé duyét, phong T chirc -
Thanh tra c6 vin ban thong bao, huéng din cac don vi trién khai thyc hién theo
dung quy dinh.

Chwong ITI
QUAN LY POAN QUOC TE VAO

Diéu 6. Céc doan vao

Céc doan nudc ngoai vao (bao gdm to chitc hodc ca nhan nudc ngoai (goi tit
la doan vao)) trong Quy ché nay la:

1. Poan vao nam trong ké hoach hang nam.

2. Poan vao dot xuat ciia Truong va cia cac don vi thudc va truc thudc duge
Hi¢u trudng phé duyét.

3. Poan vao thudc cac chuong trinh, du an quéc té.

4. Poan vao thudc cac co quan dai dién quéc té va nudc ngoai tai Viét Nam
hoac khach moi cua cac By, Nganh va UBND tinh gid1 thi€u vao Truong.



Piéu 7. Lap ké hoach doan vao

1. Phong T6 chirc - Thanh tra 1a don vi ddu méi phdi hop véi Phong Dao tao
- Quan ly khoa hoc va cac don vi chirc nang lién quan cta Truong c6 trach nhiém
lap va huéng dan cac don vi 1ap ké hoach doan vao trinh Higu truéng phé duyét.

2. Cac don vi thude va truc thude c6 trach nhiém 14p ké hoach chuén bi dén
tiép doan vao cho nim ké tiép va dang ki v&i Phong T6 chirc - Thanh tra trudc
ngay 31 thang 12 hang nam theo Bi¢u mau s6 01 Phu luc kém theo Quy ché nay.
Phong T6 chirc - Thanh tra tong hop trinh Hiéu truéng phé duyét.

Piéu 8. Thii tuc dén tiép doan vao

1. Phong T chirc - Thanh tra (hodc cac don vi théng qua Phong Té chirc -
Thanh tra) ¢6 trach nhiém 1ap to trinh giri Hiéu truéng xin dén tiép Poan vao, bao
c4o bang vin ban giri UBND tinh it nht 10 ngay trudce khi thuce hién, néu 16 muc
dich, chuong trinh lam viéc, s6 lugng thanh phan dén tiép phia Viét Nam va phia
nudc ngoai (ho tén, ngay sinh, chirc vy, gidi tinh, qudc tich, sé ho chiéu va thi
thuc, ngay cip, ngay hét han ho chiéu va thi thuc), thoi gian lam viéc, dia diém
tam trdi trong thoi gian lam viéc ¢ Truong, chi phi don tiép khach.

2. Truong hop doan vao khong nam trong ké hoach nim di duoc Hiéu
truong phé duyét thi don vi xin dén tiép phai giai trinh cu thé vé&: ngudn kinh
phi, thong tin can thiét dé lam visa theo quy dinh (néu c6), thoi gian, muc dich,
nodi dung chuong trinh lam viéc ctia doan. Phong T6 chirc - Thanh tra c6 trach
nhiém tiép nhan va xir Iy ho so trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay tiép
nhan h so.

3. Phong T6 chtrc - Thanh tra 13 ddu mdi chu tri t6 chirc dén tiép cac doan
vao la ngudi nude ngoai dén 1am viée tai Truong. Cac doan vao 1a khach cia cac
don vi thudc, truc thude thi don vi 1a ddu mdi cha tri don tiép nhung phai c6 thong
bao bang van ban giri Phong T6 chirc - Thanh tra.

Picu 9. Tiép nhin chuyén gia, giang vién nwéc ngoai dén giang day, lam
viée va nghién ciru tai Truong

1. Viéc tiép nhan chuyén gia, giang vién dén giang day cac khoa chinh quy,
lam viéc va nghién ciru tai Truong dugc tai trg mot phan hodc toan phan cua to
chirc trong nuéc hodic quéc té: Phong T6 chirc - Thanh tra 1am diu méi tiép nhan
d¢ xuat viéc moi chuyén gia, giang vién tir cac don vi trong Trudng va trinh Hiéu
truong quyét dinh.

2. Viéc moi cac chuyén gia, giang vién dén giang day cac khoa chinh quy,
lam viéc va nghién ctru tai Truong do Trudng tra luong: Céc don vi chii dong dé
xuat véi Hiéu truong va phdi hop trién khai cing Phong T6 chirc - Thanh tra,
phong Pao tao - Quan ly khoa hoc.
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3. Viéc moi cac chuyén gia dén giang day tai Trudng cho cac khoéa hoc ngan
han: Phong T chic - Thanh tra lam dau mbi tiép nhén dé xuét viéc moi chuyén
gia, giang vién tir cac don vi trong Truong va trinh Hiéu truong quyét dinh.

4. Phong T6 chirc - Thanh tra 1am dAu mdi phéi hop véi cac don vi thudc,
tryc thude co lién quan bao cdo véi cac co quan hitu quan (néu can) vé chuyén
gia, giang vién nudc ngoai dén giang day, lam viéc va nghién ctru tai Truong.

5. Thu tyc nhap canh, gia han thoi gian cong tac d6i voi chuyén gia, giang
vién nudc ngoai dén giang day, lam viéc va nghién ctru tai Truong dugce thyc hién
theo quy dinh cta phap luat, dong thoi c6 vin ban dé nghi UBND tinh (kém theo
ban chup ho chiéu cua chuyén gia, gidng vién nudc ngoai), trong d6 néu rd cac
thong tin vé nhan than nhu ho tén, gidi tinh, ngay thang nam sinh, quéc tich, nghé
nghiép, s6 hd chiéu, ngay cap, ngiy hét han ho chiéu, muc dich, ndi dung, chuong
trinh 1am vi€c, thoi gian nhap céanh, xuét canh, dia diém lam viéc va noi dang ky
nhan thi thuc.

Piéu 10. Tiép nhén sinh vién nwéc ngoai dén hoc tip, thue tp tai Truong

1. Viee tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén hoc hé chinh quy thuc hién theo
quy dinh tuyén sinh va Quy ché dao tao cua Trudng.

2. Viéc tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén thuc tap, hoc khoa ng:fm han s&
duoc thuc hién nhu sau:

a. Cac khoa, bo mén truc tiép quan 1y va bd tri lich cho sinh vién thuc tap,
tham gia khéa hoc ngan han.

b. Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién thyuc hién céac thi tuc hanh
chinh (néu ¢6), Ban Quan Iy ndi tra bé tri noi ¢ (néu can).

c. Phong T6 chirc - Thanh tra phdi hop véi cac don vi theo ddi va bao cao
Hiéu truong.

3. Thu tuc nhép céanh, gia han thot gian hoc tap, nghién clru d6i véi sinh vién
nude ngoai dén hoc tap tai Truong dugc thyc hién theo quy dinh cila phéap ludt vé
xudt nhap canh. Phong T chirc - Thanh tra 1a dau mdi 1am viée voi Phong Xuat
nhap canh - Cong an tinh Ninh Binh d¢ cap, gia han thi thuc cho sinh vién nuéc
ngoai dén hoc tap tai Truong.

Piéu 11. Pén tiép va lam vigc véi cac doan khach chinh thirc ciia Truong

1. Phong T6 chirc - Thanh tra chiu trach nhiém:

a. Dy tri1 va thanh quyét toan kinh phi don tiép khach.

b. Trao ddi thong tin, 1ap ké hoach lam viéc vai khach.

¢. Chuén bi noi dung lam vig¢c (tai li¢u, thong tin vé dbi tac; dé xuét hop tac),
néu can s& huy dong y kién déng gop tir cac don vi thudc, truc thude cé lién quan.

d. Chu tri nghi 1& don, tién khéch.
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d. Trinh Hiéu truong quyét dinh thanh phan tham gia don tiép, lam viéc véi
khach.

e. Moi cac don vi lién quan tham gia don tiép, lam viéc véi khach theo yéu
cau ciia Hidu truong.

f. BS tri phién dich 1am viéc véi khach (néu can).

g. Ghi bién ban lam viéc va tong hop ndi dung 1am viéc thanh ban ghi nhé.

h. Bé xuit ké hoach (nd1 dung, don vi/ca nhan chu tri, tham gia, nguén luc
huy dong, két qua can dat, thoi gian hoan thanh) trién khai céc thoa thuan theo ndi
dung lam viéc dé trinh Hiéu truéng quyét dinh.

i. Pon ddc, giam sat viéc thyc hién cac ké hoach noi trén.

2. Phong Hanh chinh - Quan tri phéi hop véi cac don vi chiu trach nhiém:

a. Chuan bi phong hop, trang thiét bi, trang tri (ti€u dé hoi dam, co, khau hiéu
trong va ngoai phong hop, bién tén, bién thong bao) va I& tan trong phong hop.

b. Mdi bao chi (néu céan).

c. B6 tri chd 6, di lai, sinh hoat cho khach (néu can).

3. Ban quan ly va bién tap Cong thong tin dién tir chiu trach nhiém: viét tin
bai, dang tai cac ndi dung vé budi lam viéc v6i khach 1én Cong thong tin dién tir
(néu cén).

4. Céac don vi lién quan co6 trach nhiém thuc hién cong viéc theo phan
cong do Phong T6 chite - Thanh tra & xuét dugc Hiéu truong phé duyét; cu
can by tham gia don tiép va lam viéc voi khach ding thanh phé‘m tri¢u tap cua
Hiéu trudng.

Piéu 12. Pén tiép va lam viéc véi cac doan khich cia don vi thude,
true thugc

1. Poan khach dén lam viéc truc tiép véi don vi thudc, truc thude: Don vi
thong qua Phong T6 chirc - Thanh tra thyc hién cac quy dinh vé quan 1y nhap,
xuét canh ddi véi khach nudc ngodi va quan 1y doan vao. Truéng don vi chiu trich
nhiém trude Hi¢u trudng vé ndi dung cac budi tiép khach, co bao cao Lanh dao
truong théng qua Phong T6 chire - Thanh tra.

2. Trudng hop don vi c6 nhu cdu dé nghi Linh dao truong tiép: Pon vi g
bo cdo chi tiét cac van dé lién quan it nhat 05 ngay lam viéc trudc thoi diém dy
kién tiép khach. Phong T6 chirc - Thanh tra chiu trach nhiém tham dinh muc dich,
noi dung, thanh phan trinh Hiéu truéng.

3. Truong cac don vi phdi hop cling Phong T6 chirc - Thanh tra chiu trach
nhiém quan 1y khach nudc ngoai trong thoi gian khach cong tac tai Viét Nam.



Piéu 13. T6 chirc tham quan, khio sat

1. Phong Hanh chinh - Quan tri chiu trach nhiém t6 chirc tham quan, khao
sat cho khach cua Truong khi ¢ yéu cau.

2. Truong don vi thudc, truc thudc chiu trach nhiém trude Hiéu truong vé
vi¢c tham quan, khdo sat cua khach thugc don vi minh quan ly va co thong bao
cho Phong Hanh chinh - Quan tri.

Piéu 14. To6 chirc chiéu dii, qua ting

1. Phong Hanh chinh - Quan tri phbi hop v6i Phong Ké hoach - Tai chinh du
tri1 va thanh quyét toan chi phi to chiric chiéu dai, ting qua cho khach déi véi cac
doan khach cua Truong.

2. Truong hop doan la khach cua cac don vi, truong don vi chiu trach nhiém
chu tri don khach, t6 chire chiéu dii, ting qua cho khach va cé thong bao voéi
Phong Hanh chinh - Quan tri. Pon vi ¢é thé két hgp véi Phong Hanh chinh - Quan
tri, Phong K& hoach - Tai chinh trinh Hiéu truong ké hoach tong thé.

3. Viéc t6 chirc chiéu dai va ting qua duoc thuc hién theo cac quy dinh tai
Quy ché chi tiéu ndi bo ciia Truong.

Chuong IV
QUAN LY POAN RA NUOC NGOAI

Diéu 15. Céc doan ra

Céc doan ra nudc ngoai (bao gdm t6 chirc va ca nhan - goi tit 1a doan ra)
duoc quy dinh trong Quy ché nay bao gom:

1. Poan ra nam trong va ngoai ké hoach hang nam cua Trudng;

2. Poan ra thudc cac chuong trinh, du an quéc té;

3. Poan ra do céc t6 chirc nude ngoai va quéc té hodc cac BO, Nganh, UBND
tinh moi di du hoi thao, hoi nghi, di bdi dudng va dao tao & nudc ngoai.

Piéu 16. Lap ké hoach doan ra

1. Cac don vi lap ké hoach cir doan di cong tac, hoc tip & nudc ngoai theo
Bic¢u mau s6 02 Phu luc kém theo Quy ché ndy va thong qua Phong T6 chirc -
Thanh tra tong hop (theo tién do thoi gian ma Phong T6 chirc - Thanh tra thong
bao) va trinh Hiéu truong phé duyét, bao cao xin ¥ kién UBND tinh theo quy dinh.
Ké hoach phai néu rd myc tiéu, ndi dung, két qua; yéu cau va so luong timg doan
ra; tén don vi du kién dén cong tac, hoc tap va ly do lya chon don vi nay; du toan
kinh phi; cic thong tin can thiét khac.
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2. Doi véi cac doan ra phat sinh, quy mo nho, tinh chat, ndi dung va noi dén
it nhay cam, thoi gian td chirc doan ra gép; doan tham gia hoi nghi, héi thao, dién
dan qudc té, tham gia doan do co quan khéc chu tri hodic di c6 phé duyét cua cap
c6 tham quyén thi don vi chii tri khong phai xdy dung ké hoach.

3. Phong Té chire - Thanh tra chiu trach nhiém hd trg doan thuc hién viéc
chuan bi ké hoach, noi dung va chuong trinh 1am viéc chi tiét, tai liéu, thong tin
vé& noi dung, d6i tac va nude dén cong tac; hoan thanh cac thii tuc xudt nhap canh.

4. Phong K& hoach - Tai chinh chiu trich nhiém l1ap du tru kinh phi, trinh
Hiéu truong ra quyét dinh phé duyét du toan, cap va quyét toan kinh phi lién quan
dén chuyén cong tac; dat va mua vé may bay; chudn bi qua luu niém ting dbi tac;
tam mg, thanh toan kinh phi cho doan di cong tac nudc ngoai. Ché do cong tac
phi duoc ap dung theo Quy ché chi tiéu ndi bd cua Truong.

5. Cac don vi thudc, tryc thude co lién quan va cac thanh vién trong doan
phéi hop v6i Phong Té chirc - Thanh tra hd tro hau can, chuan bj tai liéu, noi dung
lam viéc lién quan dén don vi minh.

Piéu 17. T6 chirc thwe hién doan ra

1. Truéng doan chiu trach nhiém vé toan bo hoat dong cua doan trong thoi
gian cong tac ¢ nudc ngoal.

2. Vién chure duoc cir di nude ngoai chiu trach nhiém vé ndi dung phat ngdén
ctia minh trong thoi gian cong tac & nude ngoai. Cac quan diém, y kién voi danh
nghia ctia Truong phai duoc sy dong ¥ cua truong doan.

Diéu 18. Bio cdo két qua va quyét toan doan cong tic & nwréc ngoai

1. Vién chire di cong tac & nude ngoai phai bao cdo két qua chuyén di cham
nhét 14 ngay sau khi tro vé nudc.

2. Bao céo két qua la can cu dé danh gia viéc thyc hién nhiém vu cua can bg,
vién chirc va 1a co s¢ lam thu tuc thanh toan kinh phi ctia chuyén cong tac déi voi
doan ra.

3. Phong Tb chirc - Thanh tra phéi hgp cling thanh vién doan quyét toan chi
phi doan ra chim nhét 14 ngay sau khi tro vé nudc.

Chwong V
KY KET VAN KIEN HQP TAC QUOC TE

Piéu 19. T6 chire ky két vin Kkién hop tac qudc té do Trwdng chi tri
1. Viéc t6 chire ky két vin kién hop tac qudc té do Ban Giam hiéu chu tri
tuan theo cac quy dinh ciia phép luat, quy dinh, quy ché ciia Nha truong.
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2. Phong Tb chirc - Thanh tra chiu trach nhiém: phdi hop véi dbi tac, cac don
vi lién quan du thao ndi dung van ban trinh Hi¢u truéng, td chuc 18 ky két; luu
vin ban ky két.

3. Cac don vi lién quan cir can bg, vién chirc tham du 18 ky két theo triéu tap
cua Hiéu truong.

Piéu 20. T chire ky két vin kién hop tac qudc té do don vi thude, true
thudc chu tri

1. Viéc to chire ky két van kién hop tac qudc té dugc thuc hién theo quy dinh
cua phap luat va cia Truong.

2. Trudng don vi chiu trach nhiém trudc Hi¢u truong vé ndi dung vin kién
va cac thu tuc, quy trinh ky két cac vian kién hop tac.

3. Trudng don vi c6 trach nhiém t6 chirc 1& ky két van kién hop tac trang
trong va theo thong 1& quoc té.

Pién 21. To chirc thwe hién ndi dung hop tac da dwoge ky két

1. Phong T6 chirc - Thanh tra phdi hop véi cac don vi lién quan to chirc,
huéng dan trién khai thuc hién cac ndi dung hop tac theo vin ban do Truong da
ky két.

2. Pon vi thude, truc thude chiu trach nhiém t6 chire trién khai viée thuc hién
cac ndi dung hop tac theo vin ban do don vi di ky két; bao cao Hiéu truong vé
tién trinh, két qua thuc hién dong thoi thong bao cho Phong T chirc - Thanh tra.
Déi véi cac hoat dong hop tac nghién ciru khoa hoc, Phong Pao tao - Quan 1y
khoa hoc téng hop bao céo trinh Higu truéng.

Diéu 22. Luu vin ban

1. Vin ban hop tac quc té do Truong ky két duge luu ¢ dang vin ban gidy
va van ban dién tu tai Phong Td chirc - Thanh tra va bo phan Van thu.

2. Vin ban hop tac quoc té do don vi ky két duge luu & dang vin ban gidy va
van ban dién tir tai don vi ky két, Phong T chirc - Thanh tra va bd phan Vin thur.

3. Pon vi thudc, truc thudc cha tri ky két sao vin ban ky két & dang van ban
gidy va vin ban dién tir bio cao Hiéu truong va giri cac don vi lién quan dé phdi
hop thyc hién.

Chuong V1
TO CHUC HOI NGHI, HQI THAO QUOC TE

Piéu 23. Thii tuc xin phép
1. Pbi véi hoi nghi, hoi thao cap trudong: Cin cir Ké hoach hoat dong ddi
ngoai hang ndm da duoc phé duyét, don vi dugce giao chu tri hdi nghi, hoi thao
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qudc té xay dung du thao d& an to chirc hdi nghi, hoi thao qudc té theo Mau ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thu tudng
Chinh phu vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam (Quyét
dinh s6 06/2020/QD-TTg) trinh Hiéu trudng xem xét dé chuan bi ho so xin y kién
UBND tinh. Ho so xin phép té chirc hoi nghi, hoi thao qudc té phai giri vé UBND
tinh trude it nhat 30 ngay trude ngay dang ky t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té.

2. Hi¢u trudng ra quyét dinh vé: t6 chuc hoi nghi, hoi thao quéc té cz“;.p khoa,
bd mdn thudc cac linh vuc chuyén mon do Truong quan ly; chu tri, tham dy, hodc
ty quyén cho don vi thudc Trudng t6 chirc hoi nghi, hoi thao c6 ndi dung lién
quan dén chuyén nganh ciia don vi. Pon vi to chirc hgi nghi, hoi thao qudc té xay
dung du thao dé an té chirc hoi nghi, hoi thio qudc té theo MAu ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 06/2020/QD-TTg trinh Hiéu truong phé duyét.

3. Phong Tb chirc - Thanh tra cé trach nhiém:

a. Phéi hop véi cac don vi lién quan 1am vén ban trinh Hiéu trudng xin phép
t6 chirc hoi nghi, hdi thao hodc xin phép B Gido duc & Dao tao (néu can).

b. Thira 1énh Hiéu truong thong bao két qua cho cac don vi lién quan biét dé
thuc hién.

Diéu 24. T6 chire hdi nghi, hdi thio qubc té

Sau khi dugc ngudi co tham quyén cho phép, don vi chu tri t6 chirc ¢6 trach
nhi€ém sau day:

1. Tién hanh hoi nghi, hoi thao qubc té theo ndi dung va D& an da duoc phé
duyét; thuc hién dung cac quy dinh ve tai chinh hién hanh.

2. Chiju trach nhiém vé noi dung cac tai li¢u, bao cdo, tham luén, tu li¢u, s6
liéu lién quan phat hanh trudc, trong va sau hoi nghi, hdi thao qudc té va bao dam
thyc hién quy dinh vé bao vé bi mat nha nuéc.

3. Bdo cao Hi¢u truong két qua td chirc hoi nghi, hdi thao quéc té trong thoi
gian 15 ngay ké tir khi két thiic hoi nghi, hoi thao qudc té, dong thoi giri UBND
tinh (Biéu mau s6 03 Phu luc kém theo Quy ché nay) ddi vai nhitng hd1 nghi, hoi
thao qudc té cap truong.

Chwong VII
QUAN LY CAC CHUONG TRINH PAO TAO LIEN KET QUOC TE

Piéu 25. Muc dich, hinh thirc dao tao lién két quc té

1. Pao tao lién két qudc té 13 hoat dong dao tao ¢ bac dai hoc, sau dai hoc do
Truong lién két voi mot (hodc nhiéu) co so dao tao dai hoc, sau dai hoc ¢o6 tu cach
phap nhan va c6 uy tin ctia nude ngoai (goi lat 1a dai hoc nudce ngoai) thuc hién.
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2. Muc dich cua dao tao lién két quéc té 1a nham tao co hoi cho sinh vién
duoc hoc tap theo cac chuong trinh tién tién cua cac truong hoc uy tin trén thé
gidi; tao dong luc va diéu kién cho céac don vi d6i méi nodi dung, chuong trinh,
gido trinh va phuong phéap day hoc, kiém tra, danh gia theo chuan quc té, nang
cao ning lyc va trinh d§ giang vién, chat luong dao tao, NCKH va cong nghg,
tirng budc hoi nhap qudc té vé gido duc dai hoc, gop phan diy manh hop tac voi
cac truong dai hoc uy tin trén thé gidi.

3. Pao tao lién két quéc té duoc thuc hién thong qua cac hinh thirc:

a. Chuong trinh dao tao lién két qudc té do dai hoc nudc ngoai cip bang.

b. Chuong trinh dao tao lién két quéc té do Truong cap bang.

c¢. Chuong trinh dao tao lién két quéc té do dai hoc nuéc ngoai va Truong
cling cap bang.

4. Pao tao lién két qubc té va cip bang phai tuan thu cic quy dinh cta phap
luét, ciia B§ Gido duc va Pao tao va cia Truong.

5. Pbi tac nudc ngodi tham gia dao tao lién két qudc té phai 1a cac truong dai
hoc co tu cach phap nhan, c6 uy tin da dugc td chirc co thaim quyén cua nuoc so
tai kiém dinh chat luong.

Piéu 26. Thii tuc xin phép thue hién chwong trinh dao tao lién két qut’ic té

1. Céc khoa chuyén moén phéi hop véi Phong Pio tao - Quéan 1y khoa hoc,
Phong Tb chic - Thanh tra dé xuét chuong trinh dao tao lién két qudc té trinh
Hi¢u trudng quyét dinh.

2. Hiéu truong quyét dinh thanh 1ap T6 D& an chuan bj h so xin phép mo
nganh dao tao trinh UBND tinh va By Gido duc & DPao tao.

3. Hd so duoc xay dung theo quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh s6 86/2018/ND-
CP ngay 06/6/2018 ciia Chinh phu quy dinh vé hop tac, dau tu ciia nudc ngoai
trong linh vuc gido duc.

Piéu 27. Kiém tra, gidm sat viéc thwe hién chwong trinh do tao lién két
quéc té

Phong Pao tao - Quan 1y khoa hoc, cac khoa 1a diu mébi phdi hop véi Phong
T6 chirc - Thanh tra kiém tra, gidam sat viéc thuc hién chuwong trinh dao tao lién két
quéc té; bao cao dinh ky va dot xut véi Hiéu trudéng vé tinh hinh thue hién va trinh
Hiéu truong viée cho tiép tuc hay dimg chuong trinh dao tao lién két qudc té.
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Chuong VIII
TIEP NHAN, QUAN LY VA PHAT TRIEN CAC QUY, HOC BONG,
DU AN PUQC TAI TRQ

Piéu 28. Quan Iy hoc bong, quy tai tre cho hoc sinh, sinh vién Trudng

1. Phan cong trach nhiém trong viéc quan 1y, sir dung cac quy, hoc bong:

a. Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién lam dau méi lién lac véi
nha tai trg, khai thac, phat trién céc nguén hoc béng tir cac to chire, c4 nhan nudce
ngoai. Cac don vi thudc, truc thudc Truong co thé chu dong tim kiém cac nguén
hoc bong, quy tai trg nudc ngoai nhung phai bao cao Ban Giam hiéu thong qua
Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién dé xin chi truong va thong nhat
quan ly.

b. Phong Chinh tri va Cong tac hoc sinh, sinh vién la ddu méi quan 1y thong
nhét cac hoc bong danh cho hoc sinh, sinh vién ctia Truong; phdi hop véi Doan
Thanh nién Cdng san Hd Chi Minh va cac don vi lién quan lap ké hoach lam céc
thu tuc va cép phat hoc béng cho hoc sinh, sinh vién; td chirc xét duyét, trinh Hiéu
truong ra quyét dinh vé viée cip hoc bong, thong bao cho cac don vi, ¢ nhan lién
quan va to chirc 1€ trao hoc bong; giam sat qua trinh sir dung hoc bong (theo yéu
cau cua t6 chirc/ca nhan cip hoc bong).

c. Cac ngudn quy khic ngoai hoc bong s& dugc théng nhat quan 1y va sir
dung dudi su phan cong va chi dao cua Ban Giam hiéu.

d. Phong Ké hoach - Tai chinh 1a d¢au méi, phdi hgp véi Phong Chinh tri va
Cong tac hoc sinh, sinh vién tra tiép nhan cic nguon tai trg chuyén vé tai khoan
cua Truong va thuc hién cac thu tuc lién quan dén viéc tiép nhan va st dung nguén
tai tro.

2. Phong Chinh tri va Céng tac hoc sinh, sinh vién, cac don vi tiép nhan hoc
bong, Phong K& hoach - Tai chinh va cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém ciing
phéi hop béo cao dinh ky tinh hinh tiép nhan va st dung cac hoc bong va quy tai
trg trinh Hi¢u trudng va cac don vi tai trg.

Piéu 29. Quin 1y du 4n

1. Phan cong trach nhiém trong viéc quan 1y va thyuc hién dy an:

a. Phong T chirc - Thanh tra 13 dau mdi tiép nhan cac du an duoc tai tro.
Céc don vi thudc, truc thuoc Truong co thé chu dong tim kiém cac du an duoc tai
trg nhung phai thong qua Phong T6 chirc - Thanh tra dé trinh Hiéu trudng xin chu
trwong thuc hién va thong nhét quan 1y.

b. Hidu trudng quyét dinh viée tiép nhan va thyc hién du an, quyét dinh thanh
1ap t6 du an hodc chi dinh don vi chu tri thuc hién cac cong tac xay dung ké hoach
trién khai duv an, xin cac co quan hiru quan (néu can) va td chirc thuc hién.
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c. Phong T6 chirc - Thanh tra chiu trach nhiém t6 chirc cac khoa hoc ngin
han phat trién tir cac dy an duoc tai tro theo quy dinh cua Truong.

d. Phong K¢é hoach - Tai chinh phdi hop theo di nguén tién tai trg cho du
an vé tai khoan cia Truong va thuc hién cac thu tuc lién quan dén viéc tiép nhan
va trién khai nguén tai trg.

2. Pon vi chu tri phdi hop véi Phong Ké hoach - Tai chinh béo co dinh ky
tinh hinh thuc hién du an voi Hi€u truong va cac don vi tai trg thong qua Phong
Té chirc - Thanh tra.

Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Picu 30. Bio cdo thwe hién cac hoat djng d6i ngoai

1. Cac don vi thudc, tryc thude bao cdo Hiéu truong vé tinh hinh, két qua
thuc hién hoat dong d6i ngoai cuia don vi va kién nghi diéu chinh, bd sung nhirng
noi dung theo Quy ché nay theo tién d6 thoi gian ma Phong T6 chirc - Thanh tra
thong bao. Hiéu truong c6 thé yéu ciu cac don vi bao cdo dot xuat tiry theo timg
nhiém vu cu thé.

2. Phong T6 chirc - Thanh tra tong hgp béo céo cta cac don vi trinh Hiéu
truong, dong thoi giri UBND tinh; dé xuét nhing cong viée can trién khai; thong
béo, don ddc, giam sat qué trinh trién khai tai cac don vi thude va truc thude.

Diéu 31. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Trong qué trinh thuc hién, Quy ché nay c6 thé dugc sira ddi, bo sung cho
phu hop véi tinh hinh thyc té va cac quy dinh phap luat méi.
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PHU LUC MAU VAN BAN TRONG QUY CHE
QUAN LY HOAT PONG POI NGOAI CUA TRUONG PAI HQC HOA LU
(Ban hanh kém theo Quy ché quan Iy hoat dong doi ngoai ciia Trieong Pai hoc Hoa Lu)

Miu 56 01 - Ké hoach d6n doan

TRUONG PATHQC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON Vi Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
SO s s 5 w50 Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20...
KE HOACH PON POAN........
T ———

I. BOI CANH, LY DO, DANH NGHiA, MUC PICH TO CHUC PON POAN
1. Bdi canh, Iy do cuia doan cong tac
2. Danh nghia thanh phan doan
3. Muyc dich chuyén tham
IL. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC
1. Du kién ndi dung lam viéc
2. Dy kién chuwrong trinh 1am viéc chinh thirc
Ngay thit nhat: ...
Ngay thir hai: ...
3. Du kién hoat dong bén 1é
III. THOI GIAN, KINH PHi TO CHUC PON POAN
1. Thoi gian
2. Kinh phi
IV. CONG TAC LE TAN, TUYEN TRUYEN, AN NINH, HAU CAN
1. Cong tac 1€ tan

2. Cong tac tuyén truyén
3. Cong tac an ninh

4. Cong tac hau can

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhur trén; (Chit ky, dong dau (néu cd))

= LA coeess
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Miu s6 02 - K¢ hoach to chirc doan ra

TRUONG PAIHQC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VEooivacus usnusin Déc lap — Tu do — Hanh phuc

S6: ..o, Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20...

KE HOACH TO CHUC POAN RA

B RN, 500 T T T 0 0 0,50 00

I. LY DO, MUC PiCH LUA CHQN NUOC PEN

1. Bdi canh, Iy do tb chirc doan ra

2. Muyc dich, du kién két qua cong tac cua doan

3. Danh nghia t6 chirc doan ra

II. THONG TIN CU THE VE POAN RA

1. Thoi gian to chirc doan ra

2. Thanh phan tham gia doan (Trudng doan, thanh vién, phién dich...)
III. NQI DUNG, CHUONG TRINH LAM VIEC

1. N1 dung lam viéc chinh thirc

2. Chuong trinh lam viéc chinh thuc

3. Kién nghi n6i dung phat biéu cia Trudng doan

4. Danh muc van kién hoac thoa thuan hop tac du kién ky hodc cong bd (néu co)
IV. CAC HOAT PONG BEN LE

1. Thoi gian

2. Pia diém tham quan, khao sat (néu c6)

3. Di tuong tiép xtic bén 18

4. Cac hoat dong bén 1& du kién

V. KE HOACH TUYEN TRUYEN

VI. NGUON KINH PHI

(Kinh phi t6 chirc, ché dg an nghi, phwong tién di lai, tang pham...)

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Chir ky, dong dau (néu co))

- Luu:
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MAu s6 03 - Bo cdo két qua hdi nghi, hdi thiao quoc té

TRUONG PAIHQC HOALU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DON VEiissesnssinsusinn Doc lap — Tu do — Hanh phuc
SO: e Ninh Binh, ngay ... thang ... nam 20...
BAO CAO

Két qua hdi nghi, hdi thio qudc té vé...

o

. THONG TIN CHUNG VE HOQI NGHI, HOI THAO

. Tén hi nghi, héi thao

. Muc dich hoi nghi, héi thao

. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

. N6i dung, churong trinh va cong tac tuyén truyén ciia hi nghi, hoi thao

. Ngudi chi tri va dong chi tri (néu ¢6)

. Co quan, don vi chiu trach nhiém t6 chure (ca phia Viét Nam va nudc ngoai)
. Théng tin vé bao cdo vién

o0 N O b B W RN

. Thanh phan tham duy, s6 lugng, co cdu thanh phan dai biéu Viét Nam va dai
biéu c6 qudc tich nude ngoai

9. Téng kinh phi (gém kinh phi tir ngan sach nha nuéc, do nude ngoai tai trg, do
ngudn khic)

II. KET QUA HOI NGHI, HOI THAO

1. Két qua hoi nghi, hdi thao

2. Danh gia vu diém, han ché

3. Nhitng vuéng mic, van dé phat sinh trong hoi nghi, hoi thao da hodc chua
duge xir 1y (néu co)

4. Cac vin ban, tuyén bd duoc ky két hodc dua ra tai hoi nghi, hoi thao (néu co)

II1. PE XUAT, KIEN NGHI (NEU CO)

Noi nhgn: THU TRUONG PON VI
SRR (Chir ky, dong dau (néu co))



